POVJERENSTVO ZA PROVEDBU JAVNOG NATJEČAJA

Sukladno odredbi članka 19.  Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine” broj: 86/08, 61/11, 4/18, 112/19 i 17/25), za imenovanje
PROČELNIKA JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA - „Pročelnik/ca Jedinstvenog upravnog odjela Općine Krašić“, 1 izvršitelj (m/ž), na neodređeno radno vrijeme uz probni rad od 3 mjeseca.
OBAVIJEST KANDIDATIMA

(u daljnjem tekstu: kandidat u odgovarajućem padežu)

Opis poslova radnog mjesta pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela

- Rukovodi Jedinstvenim upravnim odjelom u skladu sa zakonom i drugim propisima, organizira, brine o izvršavanju i nadzire obavljanje poslova, daje upute za rad zaposlenima i koordinira rad Jedinstvenog upravnog odjela

- Poduzima mjere za osiguranje učinkovitosti u radu, brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju službenika i o urednom i pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad.

- Prati propise iz nadležnosti Jedinstvenog upravnog odjela, te organizira i priprema pravovremeno usklađivanje postojećih i donošenje novih akata

- Vodi upravne postupke i donosi rješenja u upravnim postupcima iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela

- upravlja Vlastitim pogonom za obavljanje komunalnih djelatnosti

- Prati i primjenjuje propise iz djelokruga lokalne samouprave, sudjeluje u pripremi i izradi akata koje donose tijela Općine

- Brine o zakonitom radu Općinskog vijeća, izrađuje akte koje donosi načelnik, izrađuje prijedloge akata koje donosi Općinsko vijeće

- Priprema opće akte za dostavu nadležnom tijelu državne uprave u čijem je djelokrugu opći akt radi nadzora nad njihovom zakonitošću

-Vodi brigu o objavi akata u službenom glasilu Općine Krašić „Glasnik Zagrebačke županije“

- Obavlja imovinsko – pravne poslove, organizira i nadzire postupke oko raspolaganja poljoprivrednim zemljištem u vlasništvu Republike Hrvatske i Općine Krašić
- Zajedno sa službenicima Jedinstvenog upravnog odjela nadzire i prati tijek naplate potraživanja, izvornih prihoda Općine Krašić, te na temelju dostavljenih podataka izrađuje rješenja i provodi postupke prisilne naplate

- Osigurava suradnju Jedinstvenog upravnog odjela s tijelima državne uprave, tijelima lokalne i područne (regionalne)

- Samouprave i drugim institucijama, sudjelovanje u izradi strategija i programa i vođenje projekata

- Provodi postupke i donosi potrebne akte vezane za prava na pristup informacijama, poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene dužnosti službenika i namještenika,

- Obavlja i druge poslove iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela
PODACI O PLAĆI:

Podaci o plaći radnog mjesta propisani su Odlukom o koeficijentima za obračun plaća službenika i namještenika  Općine Krašić objavljenom u “Glasniku Zagrebačke županije broj 64/23. Odluka o visini osnovice za obračun plaće za službenike i namještenike Jedinstvenog upravnog odjela Općine Krašić objavljeno u “Glasniku Zagrebačke županije” 64/23.

Slijedom navedenog plaću službenika čini umnožak osnovice za obračun plaća koji iznosi 561,00 EUR i koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta 4,25 uvećan za 0,5 % za svaku navršenu godinu radnog staža.

Provjera znanja i sposobnosti bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela Općine Krašić – pisana provjera znanja temelji se na sljedećim pravnim izvorima:
-  Ustav RH (NN 56/90, 135/97, 8/98,  113/00, 124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10 i 05/14)
-  Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20)

- Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN br.   86/08, 61/11, 112/19 i 17/25), 

- Uredba o uredskom poslovanju (NN 75/21)
- Zakon o proračunu  (NN 144/21), 

- Zakon o financiranju jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave (NN 127/17, 138/20, 151/22 i 114/23)

- Zakon o općem upravnom postupku (NN47/09 i 110/21)

- Zakon o lokalnim izborima (144/12, 121/16, 98/19, 42/20, 144/20 i 37/21)

- Zakon o plaćama u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 28/10 i 10/23)

- Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima (NN 94/17  - pročišćeni tekst)

- Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 68/18, 110/18, 32/20 i 145/24) 

- Zakon o sustavu civilne zaštite (NN 82/15, 118/18, 31/20, 20/21 i 114/22)

- Zakon o ublažavanju posljedica od prirodnih nepogoda (NN 16/19),
- Statut Općine Krašić („Glasnik Zagrebačke županije“ broj 21/09, 23/13, 7/18,  9/20  i 17/21)

- Poslovnik Općinskog vijeća Općine Krašić („Glasnik Zagrebačke županije”, broj 21/09, 7/18, 9/20 i 17/21)
- Zakon o pravu na pristup informacijama (NN 25/13, 85/15 i 69/22)
- Zakon o socijalnoj skrbi (NN 18/22, 46/22, 119/22, 71/23, 156/23 i 61/25)
- Zakon o poljoprivrednom zemljištu (NN 20/18, 115/18, 98/19 i 57/22)
Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti kandidata mogu pristupiti samo kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natječaja. Za osobe koje ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natječaja i stekle su status kandidata prijavljenog na javni natječaj bit će provedena prethodna provjera znanja i sposobnosti pisanim testiranjem i intervjuom.
PRAVILA I POSTUPAK TESTIRANJA

Po dolasku na prethodnu provjeru znanja i sposobnosti, od kandidata će biti zatraženo predočavanje odgovarajuće identifikacijske isprave radi utvrđenja identiteta. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet neće moći pristupiti prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti. Za kandidata koji ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti, smatrat će se da je povukao prijavu na javni natječaj. 
Po utvrđivanju identiteta, kandidati će pristupiti pisanoj provjeri znanja. 
Pisani dio testiranja kandidata traje 60 minuta.
 Kandidati su dužni pridržavati se utvrđenog vremena i rasporeda testiranja. 
Za vrijeme testiranja nije dopušteno: 
- koristiti se bilo kakvom literaturom ili bilješkama 
- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva 
- napuštati prostoriju u kojoj se odvija testiranje 
- razgovarati s ostalim kandidatima 
- niti na bilo koji način ometati koncentraciju ostalih kandidata.
 Kandidati koji će se ponašati neprimjereno ili će prekršiti jedno od gore navedenih pravila biti će udaljeni s testiranja, a njihov rezultat i rad Povjerenstvo za provedbu postupka natječaja neće bodovati. 
Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata sastoji se od pisanog testiranja i intervjua. Za svaki dio provjere kandidatima se dodjeljuje određeni broj bodova od 1 do 10. Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50 % bodova iz svakog dijela provjere znanja i sposobnosti. 
Povjerenstvo za provedbu postupka natječaja kroz intervju s kandidatima utvrđuje interese, profesionalne ciljeve i motivaciju istih za rad u jedinici lokalne samouprave. 
Rezultati intervjua boduju se na isti način kao i pisano testiranje. Smatra se da je kandidat zadovoljio ako je na intervjuu ostvario najmanje 5 bodova. 
Kandidati koji su pristupili testiranju imaju pravo uvida u rezultate provedenog postupka. 
Nakon provedenog testiranja i intervjua Povjerenstvo utvrđuje rang listu kandidata prema ukupnom broju bodova ostvarenih na pisanom dijelu testiranja i intervjua. Izvješće s rang listom Povjerenstvo dostavlja načelniku Općine Krašić koji donosi rješenje o imenovanju pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela Općine Krašić.

Općina Krašić  pozvat će izabranog kandidata da u primjerenom roku, a prije donošenja rješenja o imenovanju u službu, uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta te dostavi na uvid izvornike dokaza o ispunjavanju formalnih uvjeta iz javnog natječaja, čije su preslike priložene uz prijavu na javni natječaj, uz upozorenje da se nedostavljanje traženih isprava smatra odustankom od imenovanja u službu. 
Rješenje o imenovanju izabranog kandidata dostavlja se svim kandidatima javnom objavom na mrežnim stranicama Općine Krašić. 
Dostava rješenja svim kandidatima smatra se obavljenom istekom osmog dana od dana objave rješenja na mrežnim stranicama. 
Protiv rješenja o imenovanju, kandidat koji nije imenovan u službu može pokrenuti upravni spor u roku 30 (trideset) dana od dana dostave rješenja o imenovanju.
 POZIV ZA PRETHODNU PROVJERU ZNANJA I SPOSOBNOSTI BIT ĆE OBJAVLJEN NAJMANJE 5 DANA PRIJE TESTIRANJA NA MREŽNOJ STRANICI OPĆINE KRAŠIĆ.







Povjerenstvo za provedbu natječaja

